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1. Cadastrar Paciente



1. Cadastrar Paciente

Cadastro de Paciente

1. Acessar o cadastro de pacientes

O cadastro de pacientes pode ser realizado por usuarios que possuem o perfil Secretaria.

Apoés acessar o sistema, clique na opcao Pacientes no menu principal:

- . .
w Cllnlcq ES,‘?O_la de P,5|COI°g|a Painel | Pacientes | Tratamentos Plantao Caixa  Relatorio v
unichrisfapi  Centro Universitario Chrisfapi
Painel - Secretaria
Consultas da semana de todos os tratamentos.
2 0 s O s 0
Pacientes Tratamentos ativos Consultas hoje

25 Grade do dia

HORA | SALA ADULTO 1 SALA ADULTO 2 SALA ADULTO 3 SALA ADULTO 4

Nenhuma consulta agendada para este dia.
B Ambos presentes Presenca parcial B Agendada

Consultas da semana
10/08/2026 a 16/08/2026

DATA PACIENTE TRATAMENTO ESTAGIARIO

Nenhuma consulta encontrada para esta semana.

Cadastros +

SALA INFANTIL 1

SALA

Secretaria

o 69

Estagiarios ativos

13/08 /2026 9

SALA INFANTIL 2 SALA MULTIUSO

Proxima » + Nova consulta

PRESENCA AGOES

2. Iniciar um novo cadastro

Na tela de pacientes, cligue no botao + Novo paciente:


https://manuais.sepweb.com.br/uploads/images/gallery/2026-08/pV5image.png

w Cll’nica Escola de P,Sicomgia Painel Pacientes Tratamentos

Unichrisfapi  Centro Universitario Chrisfapi

& Pacientes

Q Bus

PACIENTE

TIPO DISPONIBILIDADE

Plantao  Caixa Relatorio~ Cadastros~  Ajuda

o Rogério Sousa
T Secretaria

—_— + Novo paciente

AGOES

3. Preencher os dados do paciente

Preencha as informacoes solicitadas no formulario. Os campos identificados com * sdo de
preenchimento obrigatério.

Novo paciente

Dados pessoais

cpf

Identidade (RG)

Escolaridade

Selecione

Endereco residencial

Endereco

uf

Selecione

~

Nome *

Email

Estado civil

v Selecione

Bairro

Cidade

Selecione ~

Sexo

selecione

Profissao

Cep

Complemento

Data nascimento

dd /mm / aaaa ]

Naturalidade

Zona


https://manuais.sepweb.com.br/uploads/images/gallery/2026-08/EcUimage.png
https://manuais.sepweb.com.br/uploads/images/gallery/2026-08/TmKimage.png

Contatos

Telefone Celular Obs. telefone Obs. celular

Dados do paciente

Tipo paciente Instituicao Matricula

--------- ~ Selecione ~
Funcionario/Dependente Universitario

Disponibilidade
DIA MANHA TARDE NOITE
Segunda [} [} O
Terca [} (] (]
Quarta (] O (]
Quinta (] [l ]
Sexta (] (] [l

Sabado [} [} [}

« Cancelar v Salvar

4. Salvar o cadastro

Apds preencher e conferir as informacoes, clique no botdo Salvar para concluir o cadastro do
paciente.

Apds o cadastro do paciente, serd possivel realizar o cadastro do seu Tratamento.
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2. Cadastrar Tratamento

Cadastrar Tratamento

1. Acessar o cadastro de
tratamentos

Para cadastrar um tratamento, clique na opcao Tratamentos no menu principal:

w Cllnicq ESC,Qla de PSiCOIOgia Painel Pacientes Tratamentos Plantdio Caixa Relatério v~  Cadastros v  Ajuda ‘ g Rogério Sousa
Unichrisfapi ~ Centro Universitdrio Chrisfapi N oecretaria

Painel - Secretaria Secretaria
Consultas da semana de todos os tratamentos.

n n

2. Iniclar um novo tratamento
Na tela de tratamentos, clique no botao + Novo tratamento:

w Clinica Escola de PSiCOIOgia Paine! Pacientes  Tratamentos Plantac Caixa Relatorio~ Cadastros~  Ajuda ‘ a !}:gf:jg:ousa " |

Unichrisfapi  Centro Universitario Chrisfapi

[ Tratamentos + Novo tratamento

Q Q, Buscar ‘
PACIENTE TIPO DE TRATAMENTO STATUS AE_II‘jES

3. Preencher os dados do
tratamento

Preencha as informacdes solicitadas no formulario.

No cadastro inicial, selecione Triagem no campo Tipo de Tratamento.
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Caso a triagem seja realizada neste momento, selecione no campo Estagiario triagem o

estagiario que esta de plantao e sera responsavel pela triagem:

Novo tratamento

Tipo tratamento * Paciente * Convenio
Selecione Selecione Selecione v
Abordagem Estagiario triagem Data inicio
Selecione Selecione dd/mm/ aaaa B
Data triagem Data alta Valor taxa
dd/mm/ aaaa dd/mm/aaaa v
Data arquivo
Arquivado dd/mm/aaaa Cooterapia
Recomendado por Observacao

4. Salvar o tratamento

« Cancelar v Salvar

Apds preencher e conferir as informacoes, clique no botao Salvar para concluir o cadastro do

tratamento.
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3. Agendar Atendimento

Agendar uma triagem



3. Agendar Atendimento

Agendar uma consulta



