
Para cadastrar um estagiário, acesse o menu Cadastros e clique em Estagiário:

Na tela de estagiários, clique no botão + Novo estagiário:

Cadastrando um Estagiário

1. Acessar o cadastro de
estagiários

2. Iniciar um novo cadastro
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Preencha as informações solicitadas no formulário. Os campos identificados com * são de
preenchimento obrigatório.

O formulário está organizado em grupos de informações, como dados pessoais, endereço
residencial, contatos e dados do estágio.

3. Preencher os dados do
estagiário
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Após preencher e conferir as informações, clique em Salvar para concluir o cadastro.

Ao concluir o cadastro, o sistema cria automaticamente um usuário e uma senha para o estagiário.

Usuário: CPF com os 11 dígitos, sem pontos ou traço.

Senha inicial: 6 primeiros dígitos do CPF + @ + último sobrenome em letras minúsculas.

Exemplo:
Nome: Joaquim Maria Machado de Assis
CPF: 123.456.789-00
Usuário: 12345678900
Senha inicial: 123456@assis

Importante: confira o CPF antes de salvar o cadastro, pois ele será utilizado para gerar o usuário
de acesso ao sistema.

4. Salvar o cadastro

Acesso do estagiário ao sistema
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