Cadastrando um Estagiario

1. Acessar o cadastro de
estagiarios

Para cadastrar um estagiario, acesse o menu Cadastros e cliqgue em Estagiario:
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2. Usudrio

2. Iniciar um novo cadastro

Na tela de estagiarios, clique no botdo + Novo estagiario:
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3. Preencher os dados do
estagiario

Preencha as informacoes solicitadas no formuldrio. Os campos identificados com * sdo de
preenchimento obrigatério.

O formulario esta organizado em grupos de informacdes, como dados pessoais, endereco
residencial, contatos e dados do estagio.

Novo estagiario

Dados pessoais

cpf* Nome * Sexo Data nascimento *
Feminino v dd / mm / aaaa ]
Identidade (RG) Email Profissao Naturalidade
Tom pele Escolaridade Estado civil
Nao informada v Nao informado v

Endereco residencial

Endereco Bairro Cep Zona

Uf Cidade Complemento

Selecione ~ Selecione ~
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Contatos

Telefone Celular Obs. telefone Obs. celular

Dados do estagio

Grupo de estagio Instituicao Matricula Turma
Selecione ~ Selecione v
Turno
Ativo
,,,,,,,,,
Inicio estagio Fim estagio Ano Semestre
dd /mm/ aaaa [} dd/mm/ aaaa [} o | | —

« Cancelar ‘ + Salvar

4. Salvar o cadastro

Apds preencher e conferir as informacdes, clique em Salvar para concluir o cadastro.

Acesso do estagiario ao sistema

Ao concluir o cadastro, o sistema cria automaticamente um usuario e uma senha para o estagiario.
Usuario: CPF com os 11 digitos, sem pontos ou traco.
Senha inicial: 6 primeiros digitos do CPF + @ + ultimo sobrenome em letras minusculas.

Exemplo:

Nome: Joaquim Maria Machado de Assis
CPF: 123.456.789-00

Usuario: 12345678900

Senha inicial: 123456@assis

Importante: confira o CPF antes de salvar o cadastro, pois ele sera utilizado para gerar o usuario
de acesso ao sistema.
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